
Отдел образования администрации
Викуловского муницип€шьного района

МУНИIД4ГIАЛЬНОЕ АВ ТОНОМНОЕ
ОБЩЕОБРАЗ ОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

(ВИКУЛОВ СКАЯ СРЕДНЯJI ОБIЦЕОБРАЗОВАТЕJЬНАЯ IIIKOJIA J\Ъ2)

прикАз

31 авryста 2022 r. ль90/2б_од
с. Викулово

Об утверждении инструкции
<<О пропускном режиме>) в МАОУ <<Викуловская СОШ }{b2)>

и ее отделениях

В СВяЗи с потенциaLпьной угрозой террористических актов, учитывая
СЛОЖИВШУЮСя В сТране обстановку, в целях обеспечения антитеррористическоЙ
ЗаТI\иТы, безопасности организации образовательного процесса в сети МАОУ

<Викуловская СОШ Jф2)

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Осуществлять пропускной режим в школах в соответствии с
инструкциеЙ (О пропускном режиме) в МАОУ <<Викуловская СОШ N2),
утвержденной прикЕtзом по школе согласно приложению 1

2. Классным руководителям 1-11 классов довести Инструкцию (О
ПРОПУСКНОМ РеЖИМе)) В МАОУ <Викуловская СОШ J\b2) и ее отделениях до
СВеДеНИя роДиТелеЙ (законных представителеЙ) на родительских собраниях.

J. Волжаниной В.С., ответственной за сайт рuвместить Инструкцию <О
проПУскном режиме>> в МАОУ <Викуловская СОШ J\b2) и ее отделениях на сайте
школы.

4. Барановой И.И., секретарю МАОУ <Викуловская СОШ J\Ъ2),

рЕВместитъ инструкцию и прик€в на информационном стенде для родителей.
5. Возложить ответственность за исполнение прикzrза:
п.1. на специ€lлиста по охране труда - Минаеву Галину Тимофеевну;
л.2. на заместителя директора по ВР - Черняко Евгению Викторовну;
п.3 на ответственного за работу сайта -
6.

.Щиректор

Контроль за исполнением
,ентину Сергеевну.

за собой.

ж
0Ул" Л.П.Решетникова



ЛИСТ ОЗНАКОМЛВНИЯ

к приказу муниципального автономного общеобразовательного учреждения
<Викуловская средняя общеобр€вовательная школа j\Ъ2>

<Об утверждении инструкции
<О пропускном режиме) в МАОУ <Викуловская СОШ Ns2)

и ее отделениrIю)

от 3 1 авryста 2022 г. JФ90/2б-ОЩ

Фио Щолжность Щата Подпись Замечания/
предложения

Чернякова Е.В. заместитель

директора по
вр

з|.08.2022
{Иц

Минаева Г.Т. Специалист по
охране труда

з1.08.2022
/й

Волжанина В.С. ответственный
за саит

3|.08.2022 /опrацча a1-1--



Приложение 1 к приказу
МАОУ <Викуловская СОШ Ns2)

от 31 август 2022 Nэ90/26-ОЩ

Инструкция
о пропускцом и внутриобъектовом реfl(имах

в МАОУ <<Викуловская СОШ ЛlЬ2)> и ее отделениях

1.Общие положения

1.1. Инс,трукция о пропускном и внутриобъектовом режимах
разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.03.2006 J\Ь35_ФЗ
<О противодеЙствии терроризму), Федеральным законом от 29.|2.2012 J\b273-
ФЗ <Обобразовании в РФ), Законом от 11.03.t992 J\Ъ2487-1 (О частной
ДеТеКТиВноЙ и охранноЙ деятельности в РФ>>, постановлением Правительства от
02.08.2019 J\Ъ1006 (Об утверждении требований к антитеррористической
ЗаЩиЩеНности объектов (территориЙ) Министерства просвещения РФ и объектов
(территорий), относящихся к сфере деятельности МинИстерства просвещения РФ,
и формы паспорта безопасностиэтих объектов (территорий)), ГОСТ Р 58485-

безопасности образовательных организаций. Оказание
объектах дошкольных, общеобразовательных и

профессионаlrьных образовательных организаций. Общиетребования>>, Уставом
МАОУ <<Викуловская СОШ J\b2)

|.2. Положение устанавливает порядок допуска обучающихся и их
РОДителеЙ (законных представителеЙ), сотрудников и посетителей на
ТерриТорию образовательноЙ организации, вноса и выноса материatльных средств,
ВъеЗда и выезда автотранспорта, а также правила пребывания и поведения
в образовательной организации.

1.З. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода
(выхода)обучающихсяихродителей(законных представителей),
сотрудников и работников подрядных организаций, выполняющих
ДОГОВОРные обязательства, при заключении соответствующих договоров
(Контрактов), а также третьих лиц, намеревающихся посетить
ОбРазовательную организацию (далее -посетители) на территорию и в здания
объекта, въезда (выезда) транспортных средств на территорию объекта, вноса
(выноса) матери€lльных ценностей, исключающих несанкционированное
проникновение |раждан, транспортных средств и посторонних предметов на
территорию и в здания объекта.

I.4. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения
лицами, находящимися на территории и вмероприятий и правил, выполняемых

зданиях объекта, в соответствии с требованиями внутреннего распорядка,
антитеррористической и пожарной безопасности.

201-9 <<обеспечение

охранных услуг на

1.5. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима
ВОЗЛагается на должностное лицо образовательной организации, на которое в
СООтВеТствии с прик€вом директора возложена ответственность за безопасность, а



осуществляющих охранные функции на объекте. В целях организации и контроля

за соблюдением пропускного и внутриобъектового режимов, а также

образовательного процесса и распорядка дня из числа заместителей директора,
административного состава назначается дежурный администратор

1.6. Требования настоящего положения распространяются в ПоЛНОМ

объёме на администрацию, сотрудников школы, и доводится до них под

росписъ; а на обучающихся (воспитанников) и их родителей (законныХ

предстаВителей), посетителей школы распространяются в части их касающейся.

1.,7. Стационарный пост охраны (рабочее место охранника)

оборудуется около главного входа в образовательную организацию и оснащается

пакетом документов по организации

режимов, ручным мет€}лJIодетектором и
пропускного и внутриобъектового

постовой документацией.
1.8. Требования охранников поста охраны, находящихся при исполнении

должностных обязанностей, в части соблюдения правил пропускного и

внутриобъектовоГо режимов обязательны для исполнениrI всеми сотрудниками и

обучающимися образовательной организации, их родителями и законными

представителями, работниками подрядных организаций и посетителями

образовательной организации.
1.9. Эвакуационные выходы открываются при возникновении Чс. На период

открытия эвакуационного выхода контроль осуществляет лицо, его открывающее.

1.10. Эвакуационные выходы в зданиях не должны иметь запоров,

препятствующих их свободному открыванию изнутри.

1.11. Все работы при строительстве зданий или реконструкции
действующих помещений объекта согласовываются с лицом, на которое в

соответствии с прик€lзом образовательной организации возложена ответственность

за безопасНость, С обязатеЛьныМ информИрованием руководства охранной

организации.
2. Порядок пропуска в здание объекта обучающихся,

сотрудников и иных посетителей.

2.1. Общие требования.
2.I.|. Общая организация пропускного режима, а также реализация

организационно-технических мероприятий, связанных с осуществлением

проttускного режима, осуществляется директором школы и должностным лицом
образовательной организации, на которое в соответствии с прик€}зом директора
возложена ответственность за безопасность. Пропуск лиц на территориИ и В

здания объекта осуществляет работник охраны.
2.|.2. ,Щля обеспечения пропускного режима пропуск обучаюЩихСЯ, ИХ

родителей (законных представителей), сотрудников, работников подрядных

организаций и посетителей образовательной организации осуществляется только

через стационарный пост охраны с использованием метаJIJIодетектора.

2.|.з. Перед входом на территорию и в здания объекта родители
(законные представители), посетители, работники подрядных организаций

удостоверяющий личность



2.t.4. Щокументами, удостоверяющими личность, для прохода на
территорию объекта моryт являться:

паспорт |ражданина Российской Федерации или другого
государства (для иностранных граждан);

- заграничныЙ паспорт |ражданина РоссиЙскоЙ Федерации или другого
государства (для иностранных граждан);

- военный билет гражданина Российской Федерации;
удостоверение личности офицера, прапорщика, мичмана либо

ВоеННослужащего Вооруженных сил или иных государственных военизированных
структур Российской Федерации;

-временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
2.|.5. Щолжностные лица органов государственной власти допускаются в

Образовательную организацию на основании служебных документов и
(или) Удостоверений личности в соответствии с требованиями федерального
Законодательства. В соответствии с действующим законодательством
отдельные категории лиц пользуются правом беопрепятственного прохода на
ТеРриТорию и в здания образовательного образовательной организации при
предъявлении ими служебного удостоверения. К ним относятся работники
прокуратуры, полиции, МВЩ, ФСБ и МЧС. На основании ст.22 Федерального
закона от 17.01 .|992 J\9 2202-| <<О прокуратуре РоссиЙской Федерации>>
ПрокУрор при осуществлении возложенных на него функций вправе, в том
числе при предъявлении служебного удостоверения беспрепятственно входить
на ТерриТорию и помещение школы. На основании ст.13 Федерального закона
ОТ 07.02.20|1 Ns3-ФЗ (О полиции) - сотрудник полиции, при предъявлении
слУжебного удостоверения при исполнении служебных обязанностей имеют
право беспрепятственного прохода на территорию и в помещения школы.

2.1.6. Лица, не имеющие документа, удостоверяющего личность, с
МОТИВированноЙ ссылкоЙ на настоящее Положение, на объект не допускаются.
Принеобходимости,импредоставляется возможность ознакомиться с копией
НаСТОЯЩеГО Положения. Ксерокопию Положения необходимо р€}зместить в
уголке посетителя, у работника охраны.

2.|.7 . Сотрудникам, обучающимся, родителям (законным
ПРеДСТаВителям), посетителям школы запрещается вносить на территорию школы

1. Огнестрельное оружие (все виды боевого, служебного и
гражданского оружия).

2. Боеприпасы, взрывчатые вещества (тротил, аммониты, пластиды, порох
и т. д.).

З. ВЗРЫВные устройства, имитационно-пиротехнические и
осветительные средства, сигнаJIьные, осветительные, строительные, г€tзовые
патроны.

4. Газовое, травматическое и пневматическое оружие.
5. ХОЛОдное оружие (кинжалы, боевые, национ€UIьные, охотничьи ножи,

иное оружие и предметы режущего, колющего, рубящего, смешанного действия),
оружие ударно-дробящего действия (кастеты, нунчаки, кистени,
метаIIлические ножи, топоры, дротики, механические устройства и т. п.).

6. Механические, аэрозольные распылители и Другие устройства,
снаряженные слезоточивымиили раздражающими веществами, электрошоковые
устройства.



7. Наркотические и психотропные вещества (зu исключением

случаев, определенных медицинскими пок€ваниями), одурманивающие и

сильнодействующие вещества.
8. Легковоспламеняющиеся жидкости (бензин, ацетон и др.).
9. Ядовитые и отравляющие вещества, оказывающие токсическое

воздействие на организм чеповека
10.Хозяйственные сумки, чемоданы, громоздкие предметы, р€вличные

свертки подозрительного вида, способствующие проносу вздание школы
запрещенных предметов, самодельных взрывных устройств.

1 1. Любые жидкости в стеклянной таре, все виды аlrкогольных напиТкоВ.
|2. Щругие опасные предметы и вещества, которые могут быть

использованы в качестве орудия нападения на работников и обУчаЮЩИЖСЯ,

создающие угрозу их жизни и здоровью.
2.1.8. Пропускной режим строится на принципах доброжелательности и

взаимоуважения участников отношении.
2.I.9. В слr{ае возникновения конфликтных ситуациЙ, связанных с

нарушением пропускного режима сотрудниками, посетителями на Территорию
объекта, охранник действует в соответствии с настоящим Положением с

обязательным уведомлением директора школы .

2. 1 . 10. При угрозе проникновения на объект лицl нарушающих
пропускной режим, охранник вызывает представителеЙ правоохраНиТеЛЬНЫХ

органов с использованием кнопки тревожной сигн€LлизациИ, О ЧёМ

незамедлительно информирует директора школы (дежурного администратора).

2.2. Пропускной режим обучающихся.
2.2.|. Массовый пропуск обучающихся в здание школы осуществляется до

нач€Lлазанятий, после их окончания, а на переменах по согласованию с

дежурным администратором. В период занятий обучающиеся допускаюТся В

школу и выходят из нее только с разрешения лица, на которое согласно прикЕВУ

по школе возложена ответственность за

администратора.
2.2.2 Обучающиеся секций и других

проведения внеур очных меропри ятий допускаются
с расписанием занятий.

безопасность или дежурного

2.2.3. Во время каникул обучающиеся допускаются в школу согласно

плану мероприятий на каникулах, утвержденному директором школы.

2.5.4. Уходить из школы до окончания занятий обучающимся разрешаеТся
только на основании личного рЕврешения классного руководителя, фельдшера
школы или представителя администрации.

2.2.5. Выход обучающихся на уроки физкультуры, на экскурсии

осуществляется только в сопровождении учителя.
2.2.6. В случае нарушения дисциплины или правил повеДенИя

обl^rающиеся могут быть доставлены к заместителю директора, ДеЖУРНОМУ

администратору, классному руководителю.

организованных групп для
в школу чипам в соответствии

2.3. Пропускной режим сотрудников школы.



2.3.1. Сотрудники образовательной организации допускаются на объект

нерабочее допускаются
образовательную организацию
которым по режиму работы необходимо бытъ в образовательнойорганизации
в нерабочее время, выходные дни, допускаются на основании копии графика
работы, заверенной подписью директора
организации, либо с ук€вания директора.

печатью образовательной

2.4. Пропускной режим посетителей и родителей
(законных представителей).

2.4.t. Посетители и родитеJIи (законные представители) обучающихся
Допускаются в здание школы в установленное распорядком дня время, с 7-30.
ЧаСОВ до 20-00 часов. (кроме экстренных случаев, связанных с жизнью и здоровьем
обучающихся).

Проход в школу посетителей и родителей (законных представителей)
Обl.T ающИхся по личным вопросам к администр ации образовательной
орГанизации возможен rrо предварительному звонку, договорённости с
представителем администрации, о чём охранник должен быть
проинформирован заранее. В ост€LгIьное время проход ограничен.

В целях недопущения несанкционированного прохода посторонних лиц в
здания и на территорию школы после 21-00ч. Ворота, двери центр€rпьного входа
закрываются изнутри.

Родители (законные представители) обучающихся сопровождают детей до
центрального входа в здание школы.

В целях организации помощи обучающимся 1 классов, в утренние часы перед
началом уроков, проход родителей (законных представителей) осуществляется по
предварительному согласованию и в сопровождении кJIассного руководителя
либо дежурного администратора до помещения гардеробной.

2.4.2. Перед входом в здания объекта посетители обязаны предъявить
охраннику документ, удостоверяющий личность (подлинник) и сообщить, к кому
они прибыли.

Регистрация посетителеи родителей (законных представителей)
обучающихся производится охранником в <Журнале регистрации посетителей>> по
документу, удостоверяющему личность.

2.4.З. В случае отсутствия у посетителей и родителей (законных
ПреДставителеЙ) обучающихся) документа, удостоверяющего личность, вход в
школу возможен только по личному распоряжению директора школы или
дежурного администратора.

2.4.4. После соответствующей записи в <Журнале регистрации
посетителей>>посетители и родители (законные представители) обучающихся
перемещаются по территории и здании объекта в сопровождении работника,
к которому прибыл посетитель.

2.4.5.В случае незапланированного прихода в школу посетителей и
роДителеЙ (законных представителеЙ) обучающихся, охранник выясняет цель
их прихода и пропускает в школу только по личному распоряжению
директора школы или дежурного администратора, и в сопровождении

по списку, заверенному подписью директора и образовательной
организации, или

2.з.2. в
документа удостоверяющего личность.

время и выходные дни
директор, его заместители. Сотрудники,



педагогического работника, сотрудника школы к которому прибыл посетитель.

2.4.6. При проведении массовых праздничных мероприятий (день

знаний, день учителя, выпускной и др.), родительских собраний и других
мероприятий посетители и родители (законные представители) обучающихся
допускаются в здание школы при предъявлении документа, удостоверяющего
личность, по спискам посетителей, заверенным печатью и подписью дирекТора
школы.

2.4.7. в период проведения массовых, общественно значимых
пост охраны и школа работает в режиме усиленного контроля

доступа.
2.4.9. Пропуск инвЕtлидов (включая инв€lJIидов, использующих кресла-

коляски и собак-проводников) осуществляется в соответствии со статьей 15

Федерального закона от24.11.1995 J\9 181-ФЗ <О социальной защите инв€tлидов

в Российской Федерации>>. Проход инвЕlлидов через пост охраны обеспечивается
охранником, а дальнейшее его сопровождение специ€rлъно выделенНыМ

сотрудником школы.
2.4.|0. Пропуск собак-проводников

документа, подтверждающего ее специ€tльное

установленной форме.

обучение,
осуществляется при н€lJIичии

выданного по

л и цо, проводящее фотовидео съёмку предъявляет следующие документы:
-копию паспорта, справку об отсутствии судимости, подтверждающие

документы на право заниматься деятельностью в области фотографии .

_ время и место проведения фотовидео съёмки согласовывается с директороМ
школы

- во время учебного процесса фотовидеосъёмка запрещена
2.4.12. При посещении несовершеннолетними внеурочных занятиЙ, кружков,

секций, в том числе занятий в арендуемых помещениях (в соответсТВии с

договором об аренде) проход осуществляется по утверждённым спискаМ
предоставленным организацией, осуществляющей аренду помещений.

Родители (законные представители) сопровождают детей до центр€tльноГо
входа в здание. Вход в здание школы родителей (законных представителей) В

экстренных случаях осуществляется в сопровождении сотрудникаарендуемой
организации.

2.5. Пропускной режим сотрудников ремонтно-строительных
(подрядных) организацийл лиц арендующих помещения (арендаторы) по

договорам аренды

2.5.|. Рабочие и специЕLлисты ремонтно-строительных организациЙ
пропускаются наобъект охранником по распоряжению директора шкоЛы
или на основании оформленных заявок и согласованных списков.

2.5.2. Производство ремонтно-строительных работ осуществляется под
контролем заместителя директора по АХЧ.

2.5.З. В случае аварии (повреждения) электросети,
водопровода илиотопителъной системы и выполнения других срочных работ
в ночное время, выходные, нерабочие или пр€tздничные дни пропУск

работников аварийных служб, прибывших по вызову, осущесТВЛяеТСЯ
беспрепятственно по согласованию с директором школы, в сопровоЖДенИи

2.4.||. fuя проведения групповых фотовидео сессий с обучающимися,

каныIизации,



заместителя директора по АХР, дежурного администратора, охранника.
2.5.4. Лица арендующие помещения пропускаются на основании

заключённых договоров аренды помещений.
2.5.5. Арендаторам, заключившим в установленном порядке договор

аренды, рil}решается проход в здание школы, по спискам (письму)
утвержденным руководством (директором) арендаторов и при нЕLпичии

документов удостоверяющих личность. Лица, которые имеют право посещения
арендуемых помещений, пропускаются на объект в соответствии с
предоставленным арендатором списков.

2.5.6. Работники школьной столовой и медицинский работник проходят
на объект согласно предоставленным списков.

2.б. Пропускной режим сотрудников вышестоящих организаций и
проверяющих лиц.

2.6.L Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие
объект по служебной необходимости, пропускаются при предъявлении документа,
удостоверяющего личность, с записью в <ЖурнчLпе учёта посетителей>.

2.6.2. В соответствии с действующим законодательством отдельные
категории лиц пользуются правом беспрепятственного прохода на
территорию и в
предъявлении ими

здания образовательного образовательной организации при
служебного удостоверения. К ним относятся работники

прокуратуры, полиции, МВ,.Щ, ФСБ и MIIC.
Об их приходе охранник немедленно докладывает директору школы и

заместителю директора по безопасности.
2.6.З. Щопуск проверяющих лиц осуществляется после предоставпения

распоряжения о проверке, документов, удостоверяющих личность, с записью в
<Журнале регистрации посетителей>>. Посетитель после записи его данных в
журн€Lле перемещается по территории объекта в сопровождении директора
школы или одного из его заместителей.

2.7. Пропускной режим для представителей средств массовой
информации и иных лиц.

2.7.I. ,.Щопуск на объект представителей средств массовой информаI!ии, а
также внос в здание радио-, теле-, кино-, фото-, звукозаписывающей и
усилительной аппаратуры допускается с разрешения директора школы.

2.7.2. .Щопуск на объект лицэ осуществляющих коммерческие и
некоммерческие операции (презентации, распространение методических
материЕtпов, фотографирование и ,.r.), р€врешается только по личному
распоряжению директора или одного из сотрудников администрации согласно
утверждённого списка.

3. Шорядок и правила соблюдения внутриобъектового режима и
прохода на территорию

3.1.. В целях организации и контроля за соблюдением образовательного
процесса, а также соблюдения внутреннего режима в школе из числа



заместителей директора,администрации назначаются дежурные администраторы

и дежурные преподаватели. Результаты осмотров заносятся в <<Журнал осмотра
территориии здания).

Обход и осмотр территории и помещений объекта осуществляет охранник).
При осмотре охранник должен обращать особое внимание на предмет закрытия
окон, выключенного освещения в учебных кабинетах (мастерских), отсутсТВия
протечек воды в умыв€tльниках и туалетах, включенного электроосвещения, а

также отсутствиrI подозрительных предметов. Убеждается в отсутствии людей в

здании.
З.2. В соответствии с Правилами внутреннего распорядка находиться в

здании и на территории школы разрешено по будням и учебным дням следующиМ
категориям:

обучающимся с 07:30 до 20-00 в соответствии с утвержденным
расписанием уроков, кружков, секций;

_ работникам школы в соответствии с утвержденным графиком работы;

- работникам столовой с 05:00 до 19:00;

родителям (законным представителям), посетителям: понеделъник
пятница с 08.00 до 16.30.

- жителям с е л а для занятий физической культурой и спорТоМ на
спортивной площадке в каникулярные, выходные и праздничные дни, а Также В

свободное время от уставнойобразовательной деятельности до 2I.00 часов.
-запрещается доступ жителей на территорию школы во время проведения

мероприятий предусмотренных учебным планом и планом воспитательноЙ

работы, а также при проведении других мероприятий с rIастием
обучающихQя- во время проведения благоустройства, ремонтных и строительных

работ.
З.З. В целях обеспечения пожарной безопасности обучающИеся,

сотрудники, посетители обязаны неукоснительно соблюдать требования
<Инструкции о мерах пожарной безопасности в зданиях и на территории школы).

З.4. В целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения
возможных противоправных действий сотрудники школы, учащиеся,
родители (законные представители) и посетители обязаны подчиняться
требованиям охранника, действия которого находятся в согласии с настоящим
Положением и Инструкцией охранника.

3 . 5 . В помещен иях и на территории образовательноЙ организации запрещено :

- нарушать установленные правила образовательного распорядка ДНя
образовательной организации, нарушать безопасности;

_ загромождать территорию, основные и запасные выходы, лестничные
площадки, подвЕlJIьные и чердачные помещения строительными и другими
материаJIами, предметами, которые затрудняют эвакуацию людей,
матери€Lльных ценностей и препятствуют ликвидации возгораний, а также
способствуют закладке взрывных устройств;

- совершать действия, нарушающие установленные режимы
функционирования инженерно-технических средств охраны и пожарной
сигнализации;

_ находиться в состоянии Еtлкогольного и наркотического опьянения,

а также шотреблять спиртосодержаIцую продукцию, наркотические и Иные
психотропные вещества;



- КУРИТЬ, В ТОМ ЧИСJIе ЭлеКТронные сигареты, выгуливать собак и других
животных.

3.2. Порядок работы системы видеонаблюдения.

З.2.|. На объекте организовано внутреннее и наружное видеонаблюдение с
целью:

- предупреждения проникновения посторонних лиц и проноса запрещённых
предметов на территорию объекта и в помещения;

- предотвращения несчастных случаев во время перемен;
- контроля нахождения обучающихся во время занятий;
- контроля за учащимися в период обеденного перерыва;
- конТроля за поведением присутствующих посетителей во время

массовых мероприятий;
- конТроля за противопожарной обстановкой в период образовательного

процесса, внеурочных мероприятий и т.д.
З .2.2. Видеонаблюдение осуществляется следующими способами :

- При поМоЩи камер открытого видеонаблюдения, установленных на зданиях
школы - уличное видеонаблюдение;

- При помощи камер открытого видеонаблюдения, установленных внутри
зданий - внутреннее видеонаблюдение.

З.2.З. О видеонаблюдении сотрудники, обучающиеся и посетители школы
оповещаются надписями и символами на видных местах.

3.2.4. Видеонаблюдение в школе ведётся постоянно.
З.2.5. Видеонаблюдение осуществляется в автономном режиме.
З.2.6. Записи с камер видеонаблюдения ведутся круглосуточно, видео-

информация, архивирование и хранение данных осуществляется в течении 30 дней,
в соответствии с техническими характеристиками установленного программного
обеспечения.

допускается только в

З.2.7. Обслуживание системы видеонаблюдения и её функционирование
осуществляется на основе договора с обслуживающей организацией.

3.2.8. Передача

СУДебных органов, а также по письменному запросу граждан, изображенных на
видеозаписи). Вопрос о передаче записей решает
руководствуясъ действующим законодательством РФ.

З.2.9. Использование изображения лицl зафиксированных видеокамерой,
без их согласия возможно только в следующих случЕlях:

- если изображение используется в государственных интересах
- еСЛИ иЗОбражение получено при съёмке, которая проводится в местах,

открытых для свободного посещения или на публичных
(праздничные вечера, конференции, концерты), за исключением
такое изображение является основным объектом использования.

З.2.t0. Лицо, виновное в причинении вреда
конфиденци€tльности записеЙ камер, несёт ответственность
предусмотренном действующим законодательством РФ.

3.2.I1.,ЩОСтУп к записям видеонаблюдения предоставляется директору и его
заместителямпри возникновении конфликтных ситуаций. Полl^rение доступа
к Записям иным лицам осуществляется с письменного р€lзрешения директора

записей камер видеонаблюдения третьей стороне
исключительных случаях (по запросу следственных и

директор школы,

мероприятиях
сл)лIаев, когда

нарушением
в порядке,



школы при н€lличии обоснованного письменного заявления.

З.2.|2. Ответственность за бесперебойную работу систем
видеонаблюдения несет заместитель директора по АХР.

3.3. Порядок внутриобъеrсгового режима в помещениях школы.
3.3.1. Все кабинеты (учебные мастерские) образовательной организации

закрепляютсязаответственнымилицамисогласно утверждённым директороМ
спискам. Ответственные лица (заведующие кабинетом, мастерской) ДоЛжны
следить запорядком вкабинетах (учебных мастерских), за противопожарной И

электробезопасностью.
З.З.2. Преподавательский состав прибывает на рабочие места не менее чеМ За

15 минут до начала занятий. Непосредственно перед нач€uIом занятпй
визу€tльным осмотром преподаватель проверяет место проведения занятий
на предмет безопасного состояния, отсутствия подозрительных и опасных
для жизни и здоровья людей предметов и веществ.

3.З.3. Запрещается хранение в учебных кабинетах, мастерских посторонних
предметов и другого имущества, не предусмотренных утверждённым перечнем и

образовательной программой.

работ

З.З.4. Запрещается проведение огневых и других пожароопасных
без письменного разрешения директора школы и предварительной

организации надёжных противопожарных защитных мер.
3.3.5. Помещения и места расположения оборуловани\ имеющего

повышенную пожарную, электрическую, травматическую опасность,
обозначается стандартными знаками предупреждения об опасности.

3.З.6. На каждом этаже зданияна хорошо видных местах размещаются
схемы эвакуации людей и имущества при пожаре и в случае возникновения

других чрезвычайных ситуаций.
З.З.7. Бытовой мусор, строительные и производственные отходы собираются

только на специально выделенной площадке в контейнеры с последующим
их вывозом специ€rльно оборудованным транспортом.

3.3.8. В школе организуется дежурство администрации в соответствиис

утверждённым директором графиком дежурства на учебный год
З.З.9. По окончании рабочего дня все помещения проверяются на

соответствие требованиям пожарной безопасности и закрываются
ответственными лицами (заведующими кабинетами, мастерскими).

3.3.10. Ключи от кабинетов (учебных мастерских) и запасных выходов
(входов) хранятся на посту охраны. Выдача и прием ключей осуществляется
охранником.

3.4. Порядок внутриобъектового режима в условиях ЧС.

З.4.1. В периоды чрезвычайных ситуаций, при н€шичии особоЙ угрозы
или при проведении специ€uIьных мероприятий усиливается действующая систеМа
внутриобъектового режима за счёт привлечения дополнительных сил и средств.
По решению директора школы доступ или перемещение по территории объекта
могут быть прекращены или ограничены.

З.4.2., В случае осложнения оперативной обстановки охранник обязан

действоватъ согласно <<Инструкции о порядке действия лри угрозе возникновениЯ
ЧС террористического характера) прекратить пропуск сотрудникоВ,



посетителеЙ на выход, организовать их размещение в безопасном месте или
эвакуацию в безопасное место, при внезапном нападении на объект или
ВоЗникноВеНии Массовых беспорядков в непосредственноЙ близости от поста
охраны.

З.4.З. При Угрозе проведения террористических актов и обнаружении
бесхозных и взрывчатых предметов охранник обязан прекратить допуск всех
к обнаруженному взрывному устроЙству или подозрительному предмету
объекте. Сообщить по телефону и до прибытия специttлистов
обезвреживанию- взрывных устройств, аварийно-спасательных служб

лиц
на
по
и

ВЗаиМОДеЙствУющих структур правоохранителъноЙнаправленности охранник и
ЗаМеСТИТеЛЬ Директора по безопасности обязаны деЙствовать в соответствии
С <<ИнстрУкциеЙ при угрозе проведения террористических актов и обнаружении
бесхозных и взрывчатых предметов, и мероприятиях по
анТитеррористической безопасности и защите детей>> и <Инструкцией по
ДеЙствиям при обнаружении предмета, похожего на взрывное устройство>>.

З.4.4. Охранник обязан прекратить допуск на объект, в случае возгорания
на объекте или рЕlзлитии сильнодействующих химических или ядовитых веществ,

из образовательнойосуществлять беспрепятственный выход и выезд
орГаниЗации. Що прибытияавариЙно-спасательных служб, пожарной охраны,
МЧС действовать согласно <Инструкции о мерах пожарной безопасности в
ЗДаНиях школы и на прилегающей территории)>, <Инструкции по эвакуации
обУчающихся и сотрудников при пожаре в ночное время), <Инструкции по
эвакуации обучающихся и сотрудников при пожаре в дневное время)
ИнстрУкции охранника по действиям в случае возникновениячрезвычайной
ситуации;

3.4.5. Вход сотрудников, обу^lающихся и посетителей в условиях
СитУациЙ допускается только после нормализации обстановки и директора,
сотрудников МВЩ, ФСБ.

4. Порядок пропуска транспортных средств

4.1. ВъезД/выезд транспортных средств на территорию объекта
осУЩествляется с р€врептениrI директора школы и заместителя директора по
А Х Ч согласно утверждённому списку.

4.2. Сведения о въезде транспорта на территорию объекта, с ук€ванием
принадлежности к организации, марки и типа транспортного средства, охраны
заносит в <<Журнал учёта автотранспорта)

4.3. Убедившись в наJIичии и правильности оформления документов на
транспортное средство и перевозимые материulльные ценности, сотрудник охраны
ВПУСКает/Выпускает транспортное средство на территорию/с территории объекта.

4.4. ВСтречУ транспортных средств .сторонних (подрядных) организаций
на посту охраны, их сопровождение до места, определённого в заявке, и
Обратно, а также контроль за транспортным средством в процессе работы
обеспечивает
транспорт.

заместитель директора по АХЧ, по змвке которого прибыл

4.5. При погрузке (выгрузке) материzlJIьных ценностей обязательно
ПРисУТствие ответственного за получение/выдачу груза сотрудника школы
(заместителя директора по АХР, кладовщика).

4.6. ВъезД/выезд транспортных средств, обеспечивающих повседневную



деятельность объекта, осуществляется в рабочее время; а в нерабочее время

(ночное время с 21:00 до 07:00, выходные и праздничные дни) разрешается
только по личному распоряжению директора и заместителя директора по
безопасности.

4.7. При обнаружении признаков неправомерного въезда на территорию
объекта или попытке выезда с его территории (несоответствие документов
на транспортное средство, несоответствие груза накладной) к транспортному
средству сотрудником охраны могут быть применены меры по ограничению

движения транспорта до выяснения конкретных обстоятельств.
4.8. Транспортные средства специаJIьного н€вначения (пожарные

машины, скорая помощь, полиция и др.) при аварийных ситуациях, стихийных
бедствиях, пожар ах идругих чрезвычайных ситуациях на территориюобъекта
пропускаются беспрепятственно.

4.9. Транспортные средства МВД, ФСБ, МЧС и других государственных
надзорньгх органов могут въезжать на территорию объекта в любое время суток,
без досмотра, при н€uIичии письменных предписаний. О факте их прибытия
сотрудник охраны немедленно докладывает директору школы.

4.10. Въезд личного автомобильного транспорта сотрудников на
территорию объекта р€врешается только по личному распоряжению директора.

4.||. Стоянка личного автомобильного транспорта сотрудников школы на
территории объекта запрещена.

4.|2. На всей территории объекта максим€lJIьно допустимая скорость
передвижения транспортных средств не должна превышать 5 км/ч.

4.IЗ. Приказом директора школы допуск транспортных средств на
территорию объекта при необходимости может ограничиваться либо
прекращаться в целях усиления мер безопасности

5. Порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) материальных ценностеЙ.

5.1. Вынос/вывоз, внос/ввоз грузов, матери€lJIьных ценностеЙ и иного
имущества(офисная мебель, производственное оборудование) оргтехника и

l СОТР}ДНИКОВдр.) разрешается только по личному распоряжению одного из
администр ации с огласно утверждённому списку.

При выносе/вывозе, вносе/ввозе с территории объекта инструмента или
оборудования с большим количеством наименований прикладывается перечень
всего инструмента и оборудования) заверенный одним из сотрудников
администр ации согласно утверждённому списку.

5.2. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки проносятся на
территорию объекта после проведённого их досмотра, исключающего пронос
запрещенных предметов и веществ (горючие, легко воспламеняющиеся,
токсичные и взрывчатые вещества, радиоактивные матери€tлы, холодное и
огнестрельное оружие, наркотики и т.п.).

5.3. В случае возникнов9ния подозрений в попытке вноса/выноса
запрещённых предметов, а также выноса имущества (матери€tльных ценностей)
сотрудниками, посетителями, учащимися (воспитанниками) и их родителями
(законными представителями), с их согJIасия они могут быть подвергнУты
внешнему техническому обследованию с применением стационарного или ручноГо
метаJIлодетектора.

В случае отк€ва посетителя от проведения обследования вносимых/



выносимых предметов охранник вызывает заместителя директора по АХР
или дежурного администратора, посетителю предлагается подождать их у входа.

При отк€ве предъявить содержимое ручной клади дежурному
администратору, посетитепь не допускается натерриторию объекта. В случае
если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, откЕ}зывается
ПОКИНУТЬ объект, охранник вызывает наряд полиции, применяя средство
тревожной сигнал изации.

5.4. Решение о вносе/выносе личного оборудования или вносе/выносе
1^rебного оборудования, инвентаря или матери€tпов для проведения занятий
принимаетсязаместителем директора по АХР, на основании предварительно
оформленной служебной записки от преподавателя.

5.5. Вынос/вывоз, внос/ввоз грузов, матери€uIьных ценностей и иного
ИМУЩеСТва (офисная мебепь, производственное оборудование, оргтехника и др.)
р€врешается только по личному распоряжению одного из сотрудников
администрации согласно утверждённому списку.

ПРи выносе/вывозе, вносе/ввозе с территории объекта инструмента или
ОбОРУдования с большим количеством наименований прикладывается перечень
ВсеГо инструмента и оборудования, заверенный одним из сотрудников
администр ации с огласно утверждённому списку.

5.6. Материальные ценности сторонних (подрядных) предприятий и
ОбСлУживаЮщих организаций выносятся/вывозятся, вносятся/ввозятся из
объекта/на объект по заявкам от руководителей данных организаций,
скрепленных их подписью и печатью, по согласованию с заместителем
директора по АХР и завизированным директором школы.

5.7. Пакеты, бандероли, корреспонденциrI, поступающие почтовой
СВЯЗЬЮ, череЗ службы курьерскоЙ доставки и т.д.l принимаются в приёмноЙ

ДиРекТора школы. О любых неожиданных доставках сообщается дежурному
сотруднику администрации школы.

Приём Почтовых (грузовых) отправлений на хранение и дальнейшую
передачу запрещается.

добровольно предъявить содержимое ручной клади.
В случае отказа вызывается дежурный администратор образовательной

ОРГаниЗации, посетителю предлагается подождать у входа. При отк€ве
ПреДъявить содержимое ручной клади дежурному администратору посетитель не
допускается в образовательную организацию.

В СЛУчае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь,
ОТК€tЗыВается покинуть образовательную организацию дежурный администратор
оценив обстановку, информирует директора школы и действует по его
указанию, при необходимости вызывает наряд Росгвардии

ЕСЛИ ГраЖДанин при прохождении металлодетектора откЕlзывается
ПРеДъяВить предметы, н€Lпичие которых приводит к срабатыванию сигнаJIа
металлодетектора, а также отк€lзывается назвать цель прихода в здание
образовательной организации, ведёт себя неадекватно, подозрительно
(нервничает, выскЕ}зывает угрозы в адрес лиц, находящихся в здании),
оТк€Iзывается покинуть здание (помещение) дежурный сотрудник, соц)удник



ЧОП незамедлительно информирует руководителя образовательноЙ организации

(либо дежурного администратора) и действует по его указаниям либо

применяет устройство тревожной сигн€tлизации (КТС) с целЬЮ ВЫЗОВа

сотрудников полиции и незамедлительно информирУеТ рУКОВОДИТеЛЯ
образовательной организации (либо дежурного администратора) оприМеНениИ

устройства тревожной сигн€tлизации.

7.Ответственность.

7 .|. Сотрудники, виновные в нарушении требований наотоящей

Инструкции (попытка пройти на территорию в состоянии €Lлкогольного

(наркотического) опьянения, без пропуска, утрата, подделка пропуска,

передача его другому ЛиЦУ, попытка невыполнениrI законных требований

сотрудника охраны, уклонение от осмотра, вывоз (вынос) материЕtльных

ценностей без документов или по поддельным документам, курение на

территории школ, а также нарушение других требований внутреннего

трудового распорядка и т.п.), привлекаются к дисциплинарной
в соответствии с действующим законодательством РФ,

ответственности
требованиями

коллективного договора и Правил внутреннего трудового распорядка.
обучающиеся) виновные в нарушении настоящего Положения, могут быть

привлечены к дисциплинарной ответственности.
7.2 Лицо, совершившее противоправное посягательство на охраняемое

имущество, либо нарушающее внутриобъектовый и (или) пропускной режим,
может быть задержано охранником на месте правонарушения и должно быть

немедленно передано в органы внутренних дел.
Лица, которые не согласны с правомерностью действий работников

охраны и представителей администрации школы, при задержании, осмотре

вещей, изъя.tиивещей и документов, по отношению к которым действия бьтли

также применены, имеют право обжаловать эти действия в установленном законом

правом.


