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Положение

 о правилах приёма обучающихся в муниципальное образовательное учреждение «Викуловская средняя общеобразовательная школа №2» , реализующее общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования

1. Общие положения.


Положение о правилах приёма обучающихся в муниципальное образовательное учреждение «Викуловская средняя общеобразовательная школа №2», реализующее общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования (далее Положение) устанавливает требования к организации зачисления детей, подростков и молодёжи для получения начального, основного и среднего (полного) общего образования.


Положение разработано в соответствии с Законом РФ «Об образовании», Типовым положением об общеобразовательном учреждении, Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами, Положением об отделе образования администрации Викуловского муниципального района и Положением о порядке учета детей, подлежащих обязательному обучению в общеобразовательных учреждениях Викуловского муниципального района, реализующих образовательные программы начального, общего и среднего (полного) общего образования.


В муниципальное образовательное учреждение «Викуловская средняя общеобразовательная школа №2», реализующее общеобразовательные программы начального, основного, среднего (полного) общего образования (далее – образовательное учреждение), принимаются лица, проживающие на территории Викуловского муниципального района и имеющие право на получение образования соответствующего уровня. На ступень начального общего образования принимаются все дети, достигшие школьного возраста, на ступени основного и среднего (полного) общего образования – все, успешно освоившие образовательную программу  предыдущего уровня.


Уровень и направленность образовательных программ, сроки их освоения, формы реализации и предельный возраст обучающихся определяются нормативными документами образовательных учреждений в соответствии с федеральным законодательством.


Выбор образовательного учреждения для получения образования совершеннолетними гражданами осуществляется самими гражданами, выбор учреждения для обучения несовершеннолетних осуществляется их родителями (законными представителями).


Родителям (законным представителям) детей и подростков, проживающих в границах микрорайона образовательного учреждения, не может быть отказано в приёме в данное учреждение. 


Родителям (законным представителям) детей и подростков, получивших направление отдела образования администрации Викуловского муниципального района (далее Отдела образования), в т.ч. по рекомендации районной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, также не может быть отказано в приёме в образовательное учреждение.


Родителям (законным представителям) детей и подростков, место жительства которых находится вне границ микрорайона образовательного учреждения, может быть отказано в приёме последних  в данное учреждение только при наличии 25-и и более учащихся во всех классах соответствующей параллели.


При приеме гражданина в образовательное учреждение последнее обязано ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с  уставом образовательного учреждения , лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми этим образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.


 Для зачисления предоставляются следующие документы:

· личное заявление совершеннолетнего, поступающего в образовательное учреждение, (заявление родителя (законного представителя) о приёме несовершеннолетнего),

· копия удостоверения личности, (свидетельства о рождении для несовершеннолетнего поступающего),

· ведомость оценок текущей аттестации (при прибытии в школу в течении учебного года), аттестат об основном общем образовании (для поступления на ступень среднего (полного) общего образования),

· копия документа, удостоверяющего место жительства поступающего,

· карта здоровья,
· карта развития ребенка их ДОУ.

Решение о зачислении в образовательное учреждение принимается директором и оформляется соответствующим приказом. 


На основании приказа о зачислении сведения об учащихся вносятся в алфавитную книгу записи учащихся.

Ежегодно (по состоянию на 05 сентября и 01 апреля) образовательные учреждения предоставляют в Отдел образования  информацию по учету детей в возрасте от 6 до 18 лет, проживающих на территории закрепленной за образовательным учреждением. 

Ответственность за организацию приёма обучающихся в соответствии с настоящим Положением возлагается на директора образовательного учреждения. 

2. Правила приёма учащихся в 1-й класс.


Прием детей в 1-й класс проводится в образовательное учреждение «Викуловская средняя общеобразовательная школа №2», реализующее общеобразовательные программы начального общего образования.

Прием детей в 1-й класс образовательных учреждений, реализующих программы начального общего образования, начинается с достижения ими возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) Отдел образования вправе разрешить прием детей в образовательные учреждения для обучения в более раннем возрасте. 

Приём детей в 1-й класс запрещается проводить на конкурсной основе. 

Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в первый класс образовательного учреждения независимо от уровня их подготовки. Собеседование учителя с ребенком возможно проводить в сентябре с целью планирования учебной работы с каждым учащимся.

Запись детей в 1-й класс образовательного учреждения начинается с 1 апреля по мере поступления заявлений родителей. Документы, представленные родителями (законными представителями), регистрируются через секретариат образовательного учреждения в журнале приема заявлений в 1-й класс. После регистрации заявления заявителю выдается документ, содержащий следующую информацию: входящий номер заявления о приеме а образовательное учреждение; перечень представленных документов и отметка об их получении, заверенная подписью секретаря или ответственного за прием документов и печатью образовательного учреждения; сведения о сроках уведомления о зачислении в первый класс; контактные телефоны для получения информации; телефон Отдела образования.


После окончания приема заявлений зачисление в образовательное учреждение оформляется приказом руководителя школы не позднее 30 августа текущего года и доводится до сведения родителей (законных представителей).


Прием в 1-й класс осуществляется образовательным учреждением в соответствии с п.п. 1.6.-1.8. настоящего Положения и гарантирован всем детям, место жительства которых находится в границах микрорайона данного учреждения. Приём детей, проживающих в микрорайонах других образовательных учреждений, зависит от наличия свободных мест и сроков предварительной записи. Информация о возможности зачисления доводится до сведения родителей (законных представителей) в индивидуальном порядке не позднее 20 августа текущего календарного года.


Приём детей в 1-й класс проводится на основании следующих документов:

· заявления родителя (законного представителя) на имя директора школы о приёме ребёнка в 1-й класс,

· копии свидетельства о рождении ребёнка,

· медицинской справки о состоянии его здоровья, прививочного сертификата (по согласованию сторон), 

· копии документа, удостоверяющего место жительства семьи.


Сведения о наборе 1-классников, в т.ч. списочный состав поступающих сверх имеющихся свободных мест с указанием возможности установления контакта с родителями (законными представителями), образовательными учреждениями предоставляются в Отдел образования до 25 августа и дополняются по мере их изменения до 5 сентября текущего года по форме приложения 1. Списочный состав 1-классников – в ходе собеседования по формам государственной (ОШ - 1, ОШ – 5 и др.) и ведомственной отчетности.

3. Правила приёма учащихся из других образовательных учреждений.

Приём в образовательные учреждения осуществляется в соответствии с п.п. 1.6.-1.8. настоящего Положения. 


Для зачисления обучающихся, прибывших в Викуловский район из других территорий, предоставляются следующие документы:

· заявление на имя директора о приёме в образовательное учреждение,

· копия свидетельства о рождении или паспорта поступающего,

· копия документа, удостоверяющего место жительства поступающего,

· медицинская карта, прививочный сертификат (по согласованию сторон), 

· личное дело, аттестат об основном общем образовании, ведомость оценок текущей успеваемости.


В случае отсутствия каких-либо из выше перечисленных документов:

· медицинская карта оформляется после постановки на учёт в поликлинике,

· личное дело, запрашивается и пересылается из учреждения, в котором ранее проводилось обучение, при отсутствии такой возможности – оформляется заново после аттестации поступающего для определения уровня его образования и качества освоения соответствующей образовательной программы. 


Приём из образовательных учреждений, расположенных на территории Викуловского района, осуществляется после предварительного согласования перевода обучающегося по форме приложения 2 при условии успешного прохождения им аттестации. 


Приказ о зачислении в образовательное учреждение издаётся не позднее следующего дня после отчисления из учреждения, в котором обучение проводилось ранее. 


Личное дело,  аттестат об основном общем образовании, ведомость оценок текущей успеваемости, медицинская карта и копия справки согласования перевода обучающегося передаются в другое образовательное учреждение в день издания приказа об отчислении. Факт передачи фиксируется в справке согласования перевода, которая остаётся в архиве.


Передача выше перечисленных документов из образовательного учреждения осуществляется работниками данного образовательного учреждения на основании приказа об отчислении. Передача документов обучающимся или их родителям (законным представителям) запрещается.


Сведения о приеме и отчислении обучающихся в течение четверти, полугодия, за весь учебный год и летние каникулы образовательными учреждениями предоставляются в Отдел образования по окончании выше перечисленных периодов.

Приложение 1

Сведения о наборе в 1-е классы МОУ ……………………………

в 200… - 200… учебном году.

	№
	возраст 1-классников

 на 1.09.200 …г.
	количество 

1-классников

	1.
	8 лет
	

	2.
	7 лет
	

	3.
	6,5 лет
	

	4.
	6 лет
	

	5.
	менее 6-и лет
	

	Всего:
	

	Список детей, поступающих сверх имеющихся свободных мест 

	Ф.И.О. ребёнка
	Дата рождения
	Домашний адрес
	Контактные телефоны с родителями (законными представителями)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	….
	
	
	


«…» …….…… 200…г.

Директор ……………………………
 

/……………./

Приложение 2

Справка № …...

о согласовании перевода   ……………………………………………………………

                                                   Фамилия, имя, отчество 

обучающегося    в   ………   классе      МОУ ……………….………………………

успевающего    по   всем   предметам   учебного   плана,   желающего   перейти    
в другое   образовательное    учреждение    в связи  ………………………………. 

«…….» …………… 200…г.

Директор ……………………………      

   /……………./










МП

В приёме в МОУ ……………………………………………………    не возражаю.

«…….» …………… 200…г.

Директор ……………………………      

   /……………./

МП

На основании приказа об отчислении  от «……» ……………………  200…г.  №   

документы  …………………………………………………………………………….      

фамилия, имя, отчество

переданы (отправлены заказным письмом) в  .........………………….……………..

«……»    ………….…….  200…г.
…………………………………………………………………………..  …………….

фамилия, имя, отчество, должность и место работы передавшего документы 
      
       роспись

……………………………………………………………………………..  …………….

фамилия, имя, отчество, должность и место работы принявшего документы 
      
       роспись
